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 הוראות ונהלים למפעילי חוגים
 

 על המדריך/ה להגיע מס' דקות לפני תחילת השיעור על מנת לקבל את הילדים .1

 על המדריך/ה להמנע מכל מגע פיזי עם הילדים .2

 יש לשמור על שפה גבוה ותקינה  .3

 אין לסיים את החוג לפני המועד שנקבע .4

 אין לשחרר את הילדים לפני תום השיעור .5

 וג אך ורק באישור בכתב מהוריו )או איסוף פיזי של ההורה(תלמיד ישוחרר מהח .6

 וישאירו אותם נקיים ומסודרים /מתנ"סהמדריך/ה ישמור על תקינות מתקני ביה"ס .7

 בכל תחילת שיעור יש לבדוק את נוכחות התלמידים ולסמן בדף הנוכחות בהתאם .8

ספר המדריך/ה יחזיק ברשותו בכל עת רשימה עדכנית של תלמידי החוג כולל מ .9

 /רכז איזורי חכמולוגיטלפון של ההורים, העתק מרשימה זו יועבר לרכז חוגים

 חל איסור מוחלט על השארת הילדים בכיתה ללא השגחה .10

 אין להוציא ילדים מחוץ לכיתה )למעט שימוש בשירותים ושתיית מים( .11

 יש לעדכן את הגורם האחראי על כל תלמיד חדש או תלמיד שהפסיק לבקר בחוג .12

 מוחלט לדבר בטלפון נייד בזמן השיעור! )למעט מקרי חירום( חל איסור .13

 מדריך/ה יאפשרו לתלמידים לשוחח בטלפון נייד רק במקרים דחופיםה .14

 יש להמנע משיחות על חייהם הפרטיים של הילדים .15

 אין ללעוס מסטיק בזמן השיעור .16

במקרה והמדריך/ה נאלצים להעדר משיעור, עליהם להודיע מראש לגורם אחראי  .17

ולאחר קבלת אישור יש להודיע לתלמידים מבעוד מועד על ביטול הפעילות ועל 

 החזרת שיעור חלופי

 המדריך/ה ינהגו אל תלמידי החוג במקצועיות, כבוד, אדיבות, הגינות וסבלנות .18

והמיטבי,  וק לטיפול רפואי את הטיפול המירביהמדריך/ה יעניקו לילד  שנפגע או זק .19

ייצרו קשר עם הוריו ובמידת הצורך יעבירו אותו לטיפול רפואי. בכל מקרה, אין 

 להשאיר ילד שנפגע או חלה ללא השגחה או טיפול

 המדריך/ה יופיעו לשיעור בלבוש צנוע, מכובד ומסודר .20


